Zatacznik

do Zarzadzenia nr PAW.29.2018

Dyrektora Przedszkola Akademia Wyobrazni
w Marklowicach

z dnia 20.11.2018 roku

REGULAMIN
ORGANIZACJI WYCIECZEK
W Przedszkolu Akademia Wyobrazni w Marklowicach

PODSTAWA PRAWNA

1. Ustawa Prawo o$wiatowe z dnia 14 grudnia 2016 roku (Dz. U. z 2017 roku, poz. 59

z pdzn. zmianami),
2. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 maja 2018 r. w sprawie warunkéw

I sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoty i placowki krajoznawstwa

I turystyki (Dz.U. 2018 poz. 1055),
3. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowe;j 1 Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r.

W sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach

i placowkach (Dz.U. 2003 nr 6 poz. 69 z p6zn. zmianami).

Rozdzial 1

§1
Zasady ogodlne

1. Wycieczki i inne formy turystyki sg integralna formg dziatalnosci wychowawczo-dydaktyczno
przedszkola.

2. Organizowanie przez przedszkole krajoznawstwa i turystyki ma na celu:

a) poznawanie kraju, jego srodowiska przyrodniczego, tradycji, zabytkéw kultury i historii,

b) poznawanie kultury i jezyka innych panstw,

¢) poszerzanie wiedzy z réznych dziedzin zycia spotecznego, gospodarczego

i kulturalnego,

d) wspomaganie rodziny i szkoly w procesie wychowania,

e) upowszechnianie wsérdd dzieci 1 mlodziezy zasad ochrony §rodowiska naturalnego oraz
umiejetnosci korzystania z zasobodw przyrody,

f) podnoszenie sprawnosci fizyczne;j,

g) poprawe stanu zdrowia dzieci i mtodziezy pochodzacych z terendw zagrozonych ekologicznie,
h) upowszechnianie form aktywnego wypoczynku,

1) przeciwdzialanie patologii spoteczne;,

J) poznawanie zasad bezpiecznego zachowania si¢ w r6znych sytuacjach.

Rozdzial 2

§2
Rodzaje wycieczek

Organizowanie krajoznawstwa i turystyki w przedszkolu odbywa si¢ w nastgpujacych formach:
1. Wycieczki przedmiotowe — inicjowane i realizowane przez nauczycieli w celu uzupehienia
obowigzujgcego programu nauczania,

2. Wycieczki krajoznawczo - turystyczne, w ktorych udziat nie wymaga od uczestnikow
przygotowania kondycyjnego i umiejetnosci specjalistycznych.



§3

Ogodlne zasady organizacji wycieczek

Organizacja i1 program wycieczki powinny by¢ dostosowane do wieku, zainteresowan
i potrzeb wychowankéw, ich stanu zdrowia, sprawnosci fizycznej, stopnia przygotowania
1 potrzeb wychowankéw, obowigzkiem organizatora jest sprawdzenie stanu zdrowia
wychowankow i ich umiejetnosci , wymaganych podczas wycieczki/imprezy.

Wycieczki dla dzieci w wieku przedszkolnym powinny by¢ organizowane na terenie
najblizszej okolicy i regionu geograficzno-turystycznego.

Wycieczka powinna by¢ nalezycie przygotowana pod wzgledem programowym
1 organizacyjnym, a takze omowiona ze wszystkimi uczestnikami w zakresie:

a) celu wycieczki,

b) trasy i terminow postojow,

€) zwiedzanych obiektow,

d) harmonogramu,

e) zasad zachowania wychowankéw podczas wycieczki.

Na wycieczke lub dluzszy spacer nalezy zabra¢ dobrze wyposazong apteczke pierwszej
pomocy.

Przed wyjazdem na wycieczke calodniowa (na dalsza odleglos$¢) nalezy wezwad policje
w celu sprawdzenia stanu technicznego pojazdu oraz przygotowania kierowcy.

Kazdy organizator obowigzkowo uzyskuje od rodzicow pisemng zgode na wyjazd,
uwzgledniajaca rowniez brak przeciwwskazan zdrowotnych dotyczacych udziatu dziecka w

wycieczce.
7. Organizator ~ wycieczki ~ zobowigzany jest do  zapewnienia  wlasciwej  opieki
i bezpieczenstwa jej uczestnikom.
Zabrania si¢ prowadzenia wycieczek podczas burzy, $niezycy lub gotoledzi.
9. W razie wypadku stosuje si¢ odpowiednio przepisy dotyczace postgpowania w razie wypadkow
w szkotach 1 placoéwkach publicznych.
10.  Dla zapewnienia uczestnikom wycieczek pelnego bezpieczenstwa przyjmuje si¢
maksymalna liczbe uczestnikow na jednego opiekuna:
a) podczas wycieczek na terenie tej samej miejscowosci — 15 dzieci,
b) podczas wycieczek poza jej terenem :
- 10 dzieci - wycieczka calodniowa , na dalszg odlegtos¢,
- 15 dzieci - wyjazd do teatru, kina.
11. Liczba opiekundéw moze ulec zmianie uwzgledniajac wiek, stan zdrowia, ewentualng
niepetnosprawnos¢, a takze specyfike zaje¢, imprez i wycieczek oraz warunki w jakich beda si¢
one odbywaty.
12. Kierownik wycieczki/imprezy w wyjatkowych sytuacjach i za zgoda dyrektora szkoly moze
by¢ réwniez opiekunem.
13. Przed wyruszeniem na wycieczke nalezy pouczy¢ uczestnikow o zasadach bezpieczenstwa,
sposobie zachowania si¢ w razie nieszczesliwego wypadku, przypomnie¢ regulamin wycieczki.
Informacja na ten temat powinna by¢ wpisana w dzienniku lekcyjnym klasy i na karcie wycieczki.
14. Wycieczka piesza poza teren przedszkola odbywajaca si¢ w ramach zaje¢ dydaktyczno-
wychowawczych, powinna by¢ zgtoszona i odnotowana w dzienniku lekcyjnym i w zeszycie
wyjs¢, ktory znajduje si¢ w sekretariacie przedszkola.
15. Rodzice/ prawni opiekunowie powinni by¢ zapoznani z harmonogramem wycieczki
1 przed jej rozpoczeciem pokry¢ koszty zwigzane z udziatem w niej ich dziecka.
16. Miejscem zbidrki ucznidow rozpoczynajacej i konczacej wycieczke jest parking przed
przedszkolem lub inne miejsce uzgodnione wczesniej z dyrektorem szkoty i rodzicami.
17. Opiekunowie sprawdzaja stan liczbowy uczestnikéw przed wyruszeniem z kazdego miejsca
pobytu, postoju oraz po przybyciu do punktu docelowego.
18. Podczas wycieczek nalezy bezwzglednie przestrzegaé zasad bezpiecznego poruszania si¢ po
drogach.

o



§4

Zasady organizacji wycieczek autokarowych

1. Obowigzuja ogolne zasady organizacji wycieczek zawarte w § 3.

2. Opiekun musi przebywac ze swoja grupa w pojezdzie, nie wolno rozdziela¢ grupy na dwa lub
wiecej pojazdow.

3. Ilos¢ uczestnikow wycieczki nie moze przekraczac ilo$ci miejsc siedzacych w pojezdzie.

4. Przejscie w autokarze musi by¢ wolne.

5. Opiekunowie zajmuja miejsca przy drzwiach oraz w czesci srodkowej autokaru.

6. Uczniowie sprawiajacy trudnosci wychowawcze oraz zle znoszacy podréz siedzg przy
opiekunach.

7. Nalezy zabroni¢ w czasie przejazdu : spacerowania po autokarze, podnoszenia si¢ ze swoich
miejsc, siedzenia tylem, na oparciu oraz jedzenia.

8. Bagaz uczestnikow powinien by¢ umieszczony w bagazniku i na potkach.

9. Przerwy dla zapewnienia odpoczynku i zatatwienia potrzeb fizjologicznych nalezy organizowaé
tylko na terenie parkingow.

10. W czasie postoju nalezy zabroni¢ wchodzenia na jezdnig i jej przekraczania.

11. Po kazdej przerwie opiekun sprawdza obecnos¢ uczestnikow.

§5

Zasady organizacji wycieczek pieszych

1.0bowigzuja ogodlne zasady organizacji wycieczek zawarte w § 3.

2.W czasie wedréwki jeden z opiekunow znajduje si¢ na poczatku grupy, a drugi na koncu.

3. Pod Zadnym pozorem nie zezwalamy uczestnikom na oddalanie si¢ od grupy bez opiekuna.
4.Podczas wycieczki przestrzegamy zasad bezpiecznego marszu, stosujemy zasady ruchu
drogowego.

5. Grupa powinna zosta¢ wyposazona w odblaskowe koszulki.

6.W przypadku poruszania si¢ kolumny ulicg bez chodnikéw - grupa porusza si¢ parami prawa
strong jezdni.

7. Opiekunowie s3a zobowigzani dopilnowa¢, by nikt z grupy nie zostawatl w tyle lub si¢ odiaczyt.
8. Poruszanie si¢ grupy wycieczkowej chodnikiem nie moze utrudnia¢ poruszanie si¢ innym
uzytkownikom drogi.

9.0rganizujemy zbiorke przed droga powrotng oraz po przybyciu na ustalone miejsce rozwigzania
wycieczKi.

10. Wszystkie wyjscia poza teren przedszkola nalezy wpisa¢ w Rejestrze wyj$¢ grupowych,
dostepnym w sekretariacie przedszkola.

Rozdzial 3

§6

Kierownik wycieczki, opiekunowie, ich obowiazki

1. Kierownika wycieczki wyznacza dyrektor szkoly sposrdd pracownikdéw pedagogicznych szkoty
o kwalifikacjach  odpowiednich do realizacji odpowiednich  form  krajoznawstwa
I turystyki.

2. Opiekunem wycieczki mogg by¢ nauczyciele, pracownicy obstugi placowki lub,
w uzgodnieniu z dyrektorem, rodzice dzieci biorgcych udzial w wycieczce.



3. W przypadku wigkszej niz jeden liczby opiekunéw przynajmniej jeden z nich powinien by¢
nauczycielem.

4. Kierownikiem lub opiekunem wychowankéw w wycieczce zagranicznej powinny by¢ osoby
znajace jezyk obcy w stopniu umozliwiajgcym porozumienie si¢ w kraju docelowym, jak rowniez
w krajach znajdujacych si¢ na trasie planowanej wycieczki/imprezy.
5. Do zadan kierownika wycieczki/imprezy nalezy:
a) opracowanie zatwierdzanej przez dyrektora dokumentacji wycieczki:
- kart¢ wycieczki z harmonogramem i zatgczong listg uczestnikow — po dwa egzemplarze,
- pisemne zgody rodzicéw wraz z deklaracja w sprawie ochrony i zycia wychowankéw w
czasie wycieczki,
- preliminarz finansowy wycieczki przewidujacy koszty realizacji programu oraz
rozliczenie finansowe wycieczki po jej zakonczeniu,
b) przygotowanie regulaminu i zapoznanie z nim wszystkich uczestnikow,
¢) zapewnienie warunkéw do pelnej realizacji programu i regulaminu wycieczki/imprezy oraz
sprawowanie nadzoru w tym zakresie,
d) zapoznanie uczestnikéw z zasadami bezpieczenstwa oraz zapewnienie warunkow do ich
przestrzegania,
e) okreslenie zadan opiekunom w zakresie realizacji programu, zapewnienia opieki i
bezpieczenstwa uczestnikow,
f) nadzorowanie zaopatrzenia uczniow w sprawny sprzet i ekwipunek oraz apteczke pierwszej
pomocy,
g) organizacja transportu, wyzywienia,
h) dokonanie podziatu zadan wérod uczestnikow,
1) opieka nad uczniami bioragcymi w wycieczce,
Jj) dysponowanie $rodkami finansowymi przeznaczonymi na organizacj¢ wycieczki/imprezy,
6. Do zadan opiekuna nalezy:
a) sprawowanie opieki nad powierzonymi mu wychowankami,
b) wspotdziatanie z kierownikiem w zakresie realizacji programu 1 harmonogramu
wycieczki/imprezy,
c¢) sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem regulaminu przez wychowankow, ze szczegdlnym
uwzglednieniem zasad bezpieczenstwa,
d) sprawdzanie stanu liczbowego dzieci przed wyruszeniem z kazdego miejsca pobytu, w czasie
zwiedzania, przejazdu oraz po przybyciu do punktu docelowego,
d) nadzor nad wykonywanych zadan przydzielonych wychowankom,
e) wykonywanie innych zadan zleconych przez kierownika.

§7

Obowiazki uczestnikow wycieczki

Uczestnik wycieczki jest zobowigzany:

. Przyby¢ na miejsce zbiorki o wyznaczonej godzinie,

. Poinformowa¢ opiekuna o ewentualnym ztym samopoczuciu,

. Wykonywa¢ polecenia kierownika, opiekuna, pilota, przewodnika,

. W $rodkach transportu zaja¢ miejsce wyznaczone przez opiekuna,

. Korzysta¢ z urzadzen technicznych zgodnie z ich przeznaczeniem,

. W czasie zwiedzania, postoju nie oddala¢ si¢ od grupy bez zgody opiekuna,

. Zachowywac si¢ z ogdlnymi zasadami dobrego wychowania i kultury, dba¢ o higieng 1
schludny wyglad,

8. W czasie przebywania w obiektach przestrzegac¢ postanowien i regulamindéw tych obiektow.

N DN kW~

Uczestnikom wycieczki nie wolno:
1. Zabiera¢ ze soba wlasnych zabawek bez zgody opiekuna wycieczki,
2. Niszczy¢ srodowiska przyrodniczego, zrywac roslin, ploszy¢ i krzywdzi¢ zwierzgta,



3. Oddalac¢ sie od grupy bez zgody opiekuna,
4. W czasie jazdy autokarem/$rodkami transportu zasmieca¢ pojazdu, zmienia¢ miejsca
siedzenia, stawac na siedzeniu, nie spacerowac, nie wychyla¢ si¢ przez okno.

Rozdzial 4
§8

Finansowanie wycieczek

1. Plan finansowy musi okresla¢ ogélny koszt wycieczki, koszt jednego uczestnika oraz
przewidywane koszty organizacyjne i programowe.

2. Wycieczki moga by¢ finansowane ze sktadek uczestnikow, srodkow rady rodzicéw lub innych
zrodet (ze srodkow pozyskanych od organizacji i stowarzyszen wspierajacych o$wiate oraz od
Sponsorow).

3. Rodzice uczniéw bioracych udziat w wycieczce zobowiazani sg do pokrycia zwigzanych z nig
kosztow chyba, ze udzial w wycieczce/imprezie jest sfinansowany z innych zrodet.

4. Rodzice, ktorzy zadeklarowali udziat swojego dziecka w wycieczce, a nastepnie deklaracje te
wycofali, zobowigzani sg do pokrycia strat, jakie powstaty z tego tytutu.

5. Kierownik wycieczki oraz opiekunowie nie ponosza kosztow udzialu w imprezie.

6. Kierownik wycieczki odpowiada za terminowe regulowanie zobowigzan finansowych
zwigzanych z wycieczka.

7. Rozliczenia wycieczki dokonuje kierownik, okreslajac sposob zagospodarowania nadwyzki,
wzglednie uzupehienia niedoboru finansowego.

8. Dowodami finansowymi sa przede wszystkim rachunki, faktury, bilety wydawane przez
uprawnione do danego rodzaju dziatalnosci podmioty gospodarcze. W wyjatkowych,
uzasadnionych przypadkach moga to by¢ oswiadczenia o poniesionym wydatku podpisane przez
kierownika wycieczki oraz wszystkich opiekunow, jednak wydatki tego typu nie moga
przekroczy¢ 20% kosztow wycieczki.

§9

Dokumentacja wycieczKi

1. Karta wycieczki z harmonogramem — zatacznik nr 1

2. Lista uczestnikow wycieczki — zalacznik nr 2

3. Pisemna zgoda rodzicow — zalacznik nr 3

4. Regulamin zachowania si¢ uczniow podczas wycieczki — zatgcznik nr 4

5. Rozliczenie finansowe wycieczki po jej zakonczeniu —zatacznik nr 5

6. Dokumentacje wycieczki, o ktorej mowa w punkcie 1- 4 winna by¢ ztozona w terminie
minimum 2 dni przed jej rozpoczeciem do zatwierdzenia, w przypadku wycieczki zagranicznej
jest to termin 14 dni.

§10
Postanowienia koncowe

1.Wychowankowie, ktorzy nie uczestniczg w wycieczce organizowanej w dniach zajeé
przedszkolnych majg zapewniong opieke w przedszkolu w innej grupie wiekowe;.

2. Liste uczniow, ktérzy nie uczestnicza w wycieczce wychowawca klasy dotacza do
odpowiedniego dziennika lekcyjnego.

3. W sprawach nie uregulowanych niniejszym regulaminem stosuje si¢ odpowiednia przepisy
Kodeksu Pracy, Karty Nauczyciela, Statutu Przedszkola oraz Rozporzadzenie MEN w sprawie
ogolnych przepiséw bezpieczenstwa 1 higieny w szkotach oraz w sprawie zasad 1 warunkow
organizowania przez szkoty krajoznawstwa i turystyki.



ZALACZNIK NR 1
KARTA WYCIECZKI

Nazwa 1 adres przedszkola/szkoty/placOWKI: .........cceeviiiiiiiiiiiiiiiiiiciiee e

T I N e

Numer telefonu Kierownika WYCIECZKI: ...........cccoveiiiiiiie i

LS. .ottt — et ——————————————————————————————————————————————————

Liczba opieKUNOW WYCIECZKI: ....eoiuiiiiiiiiieiieiie ettt nree s



PROGRAM WY CIECZKI

Data,
godzina
wyjazdu

oraz
powrotu

Dtugosé
trasy
(w km)

Miejscowos¢
docelowa
i trasa
powrotna

Szczegdlowy program wycieczki od wyjazdu do powrotu

Adres miejsca
noclegowego
i zywieniowego
oraz przystanki
1 miejsca zywienia




OSWIADCZENIE

Zobowiazuje¢ si¢ do przestrzegania przepiséw dotyczacych bezpieczenstwa w czasie wycieczki.




Opiekunowie wycieczki
Kierownik wycieczki

(imie i nazwisko oraz podpis)

(imiona i nazwiska oraz podpisy)

ZATWIERDZAM

(data i podpis dyrektora przedszkola/szkoty/placowki)

ZALACZNIK NR 2
Lista uczestnikow wycieczki
docei
organizowanej wdniu ..................



Nazwisko 1 imi¢

Nr telefonu do
rodzicoOw/opiekunow

AN e

ZALACZNIK NR 3

ZGODA - OSWIADCZENIE RODZICOW / OPIEKUNOW

1) Jednoczesnie o§wiadczam, ze stan zdrowia mojego dziecka pozwala na uczestniczenie w tym

wyjezdzie;

2) w przypadku choroby lokomocyjnej zobowigzuje si¢ zaopatrzy¢ dziecko w $rodki

umozliwiajace jazde autokarem;

3) Wyrazam zgode na podejmowanie decyzji zwigzanych z leczeniem lub hospitalizowaniem
dziecka w przypadku zagrozenia zdrowia badz zycia mojego dziecka przez kierownika lub

opiekuna w czasie trwania wycieczki.

Zobowiazuje¢ si¢ do pokrycia kosztow wycieczki w wysokoSci...................

Lp.

Nazwisko 1 imi¢

Podpis rodzica

1.

ZALACZNIK NR 4



REGULAMIN
ZACHOWANIA SIE WYCHOWANKOW PODCZAS WYCIECZKI

Uczestnik wycieczki jest zobowigzany:

1. Przyby¢ na miejsce zbiorki o wyznaczonej godzinie;

2. Poinformowac opiekuna o ewentualnym ztym samopoczuciu;

3. Wykonywa¢ polecenia kierownika, opiekuna, pilota, przewodnika;

4. W $rodkach transportu zaja¢ miejsce wyznaczone przez opiekuna;

5. Korzysta¢ z urzadzen technicznych zgodnie z ich przeznaczeniem,;

6. W czasie zwiedzania, postoju nie oddala¢ si¢ od grupy bez zgody opiekuna;

7. Zachowywac si¢ z ogdlnymi zasadami dobrego wychowania i kultury, dba¢ o higieng i
schludny wyglad;

8. W czasie przebywania w obiektach przestrzega¢ postanowien i regulaminéw tych obiektow.

Uczestnikom wycieczki nie wolno:

Zabiera¢ ze sobg wlasnych zabawek bez zgody opiekuna wycieczki;

Niszczy¢ srodowiska przyrodniczego, zrywac roslin, ptoszy¢ i krzywdzi¢ zwierzeta;
Oddala¢ si¢ od grupy bez zgody opieckuna;

W czasie jazdy autokarem/Srodkami transportu zasmiecaé pojazdu, zmienia¢ miejsca
siedzenia, stawa¢ na siedzeniu, nie spacerowac, nie wychylac si¢ przez okno.

o RE

ZALACZNIK NR 5

PRELIMINARZ WYCIECZKI



Wycieczka OrganiZOWaNa PrZEzZ: ......cueveerireerieniereeseeneeseeeeesreseesaeseeseesaesessessessessesnes

MIEJSCE WYCIECZKI: cvvveveieeei e ettt st e ettt s st st st saese saeseesae s

DOCHODY

e Whptaty uczestnikéw: liczba oséb..........

x koszt wycieczki

e Inne wptaty (dOfiNANSOWANIE): ..ceceeeeieriece ettt e

®  RAZEM AOCNOAY: .ot st st st e st st saese e eas

WYDATKI

o KOSzt WyNajmu QULOKAIU: ....ceeviveieeireiee e st

®  Bilety WStEPU: ittt

(Podpis kierownika wycieczki)

Zatwierdzam

(podpis dyrektora przedszkola)



